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A. Tujuan

1.
2.

Membantu kelancaran proses pembelajaran disertasi mahasiswa.

Untuk membantu mahasiswa dalam mempersiapkan dan melaksanakan ujian
kualifikasinya.

Untuk melaksanakan pengusulan dan penetapan dosen Penguji Kualifikasi sesuai
dengan SOP yang berlaku.

Untuk mendukung penyelenggaraan program pembelajaran mahasiswa di PDIP FPUB

sesuai dengan aturan yang berlaku.

Mendukung proses pembelajaran mahasiswa untuk mencapai lulusan program doktor

Ilmu Pertanian yang berkualifikasi sesuai dengan KKNI Level 9

B. Ruang Lingkup dan Unit yang Terkait

1.

Manual Prosedur Pengajuan Promotor meliputi pengisian blangko oleh mahasiswa,
penerbitan surat pengantar ke Jurusan dan penerbitan SK Dekan oleh administrasi,
pengesahan Promotor dan Ko-Promotor oleh Jurusan.

Promotor dan Ko-Promotor yang telah ditetapkan bersifat mengikat dan wajib

melaksanakan kewajiban oleh sivitas akademika UB serta diluar UB.

C. Standar Mutu yang Terkait

a
b.

C.

Dekan Fakultas Pertanian
Panitia pelaksana
Pemateri

Kajur/KPS

Mabhasiswa terdaftar

D. Istilah dan Definisi

1.

Promotor adalah tenaga akademik dari Universitas Brawijaya, sekurang-kurangnya
berjabatan Lektor Kepala dengan kualifikasi akademik Doktor dalam bidang ilmu atau

sub-rumpun keilmuan yang sesuai dengan program studi di mana mahasiswa terdaftar.

Ko-promotor sekurang-kurangnya berjabatan Lektor dengan kualifikasi akademik

Doktor dalam bidang ilmu yang sesuai.
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E. Urutan Prosedur

7.
8.
9.

Mahasiswa mengisi blangko yang telah disediakan oleh Akademik

Mahasiswa menyerahkan data pengajuan calon Promotor dan Ko-Promotor ke
bagian Akademik

Bagian Akademik mencetak surat pengantar dan diserahkan kepada Ketua Jurusan
masing-masing program studi

Ketua Jurusan memberikan hasil persetujuan kepada bagian Akademik untuk
dicetak blangko persetujuan pengantar

Akademik memberikan kepada mahasiswa hasil cetak dari blangko persetujuan
pengantar

Mahasiswa menghubungi masing-masing calon Promotor dan Ko- Promotor untuk
pemberitahuan bersedia tidaknya menjadi calon Promotor dan Ko-Promotor dari
mahasiswa tersebut

Calon Promotor dan Ko-Promotor memberikan keputusan bisa mendampingi
Akademik mencetak SK yang berisi calon Promotor dan Ko-Promotor

Akademik memberikan salinan SK kepada mahasiswa yang bersangkutan

10.Masing-masing calon promotor menerima SK Dekan

Hal. 2



F. Bagan Alir

<pelaku
prosedur>

Mahasiswa

Administras
i

Jurusan

Administras
i

<kegiatan/tahap prosedur>

J

Mengisi blangko pengajuan Promotor
& Ko-Promotor

(durasi 2-7 hari).

<input/output
kegiatan>

J

Menerbitkan surat pengantar
(durasi 1 hari).

Blangko
Promotor & Ko-

Promantar

J

Membalas usulan pengajuan Promotor
& Ko-Promotor

(durasi 7-14 hari).

Surat pengantar

NS

Menerbitkan SK Promotor & Ko-
Promotor serta mengarsip

(durasi 1 hari).

Surat Ketetapan

N2

SK Promotor &
Ko-Promotor




Mahasiswa

NS

Menerima SK dan mendistribusikan ke
Promotr & Ko-Promotor

(durasi 7 hari).

b




G. Referensi

1. Standard Akademik FPUB

Peraturan Akademik FPUB

Manual Mutu FPUB

Buku Panduan Akademik Universitas Brawijaya

. Buku Panduan Akademik Pascasarjana FP-UB

W ok »DN

H. Lampiran
1. Blangko usulan Promotor dan Ko-Promotor oleh Mahasiswa
2. Surat pengantar ke Jurusan disertai blangko usulan mahasiswa mengenai Promotor
dan Ko-Promotor

Surat balasan dari Jurusan mengenai Promotor dan Ko-Promotor

4. SK Dekan
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